FALTA DESCREVER AS ATIVIDADES

Levantamento de alunos concluintes

Agendamento de colagéo de grau regular

Agendamento de colagéo de grau especial

L de P d i de Estudos
Registrados no histérico escolar do aluno

Envio de Porta Diplomas

Andlise de Solicitagéo de Contagem de Crédito Integralizagéo

Registro de situagéo de estudante junto a0 ENADE

Expedigdo de histérico Final
Registro de decretos de curso
Transferéncia (Saida)
Desisténcia de Curso
Desligamento por Abandono
Decisdo Judicial
Falecimento de aluno
Expedigao de 2° via de histérico Final

Declaragéo de integralizagéo de curso

Declaragao de cancelamento de Matricula

Rever todo processo de atividade

Planejamento e acompanhamento da criagéo de Turmas no Lyceum

Acompanhar o processo de Matricula no periodo de oferta especial

Planejamento e acompanhamento da criagéo de Turmas no Lyceum

de Matricula

o no periodo de
oferta regular dos alunos periodozados

Acompanhar os Ajustes de Matricula Online no periodo de oferta regular

Acompanhar as Solicitagdes de Matricula nos Ajustes de Matricula
Online no periodo regular e os possiveis problemas da rede e banco de
dados da UEA

Levantamento de alunos para desligamento por abandono das
atividades escolares

Discente

de Matricula em Cadastro

Codificagéo dos componentes curriculares no Lyceum

Acompanhar e Retificar os Ajustes na Matriz Curricular

Cadastro de Docente Voluntério e Bolsista no Sistema Lyceum

Conferéncia e atualizagdo dos codigos dos componentes curriculares
Reopgao de Tumo - FALTA

Processo de Ajustes na Matriz Curricular _Quebra de Pré-Requisito e
Equivaléncia - FALTA

Processo de Transferéncia Ex-Officio (ENTRADA) e Facultativa

Processo Langamento e Corregéo de Notas no Histrico - FALTA

Transferéncia de Localidade
Aproveitamento de Estudos - FALTA

Processo Corregéo Frequencia no Histérico - FALTA

Proocesso de Incluséio de Disciplina no Grupo de Optativas - FALTA
Informacoes Expedidas & PJ - FALTA

Reuniao e Treinamento dos Secretarios Academicos_Capital_Interior -
FALTA

Geréncia de Encerramento

Geréncia de Admisséo

Geréncia de Expedigao

ATIVIDADES MAPEADAS ‘

Cursos Especiais

Gerencia de Acompanhamento

1 de alunos para
atividades escolares

por

Atualizagao de série para efetuar a matricula do préximo periodo

Ajustes na Matriz Curricular conforme Calendario

Académico do curso

Acompanhamento do Fechamento das Turmas n«

0 Lyceum

Resetar Senha de Acesso ao Aluno Online

Criagéo do Cadastro Docente no Sistema Lyceum

Criago e dos codigos dos no
Lyceum

R & de Matricula em Cadastro
Discente

Conferéncia e dos codigos dos

Registro da Transferéncia Ex-Officio (ENTRADA)

Secretaria Académica Geral

ia de Localidade
Troca de Turno
Matricula Fora da Grade

Quebra de Pré-Requisito

Aluno

Langamento de Nota/Frequéncia da(s) Disciplina(s) no Histérico do

Aproveitamento de Disciplina

Registro de Equivaléncia na Matriz Curricular

Insergéo das Afividades Complementares

Informagées Expedidas & Procuradoria Juridica

Treinamento dos Secretérios de Curso

Consulta de dados no banco oracle Lyceum

Elaboragéo de Relatérios Lyceum
Elaboragéo do calendério académico

Entrega de material para colag@o de grau

Gabinete SAG

Sistema SE Suite documentos digitalizados

Manutengo de dados no sistema de gestéo académico Lyceum

Planejamento anual de despesas da SAG

Controle de material para impresséo de diplomas, certificados,
historicos escolares finais e porta diploma

Controle do acesso para Criagao de Turmas_Antes e Apos Matricula -
ALTA

no Recurso

os e
Administrativo Online - FALTA

Relatério da quantidade de alunos na Matricula
Automética_Ajustes_Nzo Matriculados - FALTA

Novo levantamento de turmas ativas no semestre para verificar
pendéncias do PIT - FALTA

Realizar estudos no Lyceum para otimizar o trabalho da SAG e
Secretarias de Unidades e Centros - FALTA

Estar atualizado nas Resolugoes ou qualquer outros documento da
UEA para agregar conhecimento - FALTA

Atender Coordenagdes_Secretrios Académicos por telefone e e-mail
para orientar ou resolver dividas sobre procedimentos - FALTA

Concluséo dos Processos de Complemento de Habilitagao - FALTA

Conclusao dos Processos de Intercambio Saida_Alteragao da
Situagdo do aluno - FALTA

Cumprimento de Deciso Judicial enviado pela
PJ_Reativagao_Matricula_Desligamento e outros - FALTA

Enviar o Relatério do Ranking de Vagas e de Alunos aos
Coordenadores e Secretarios para alteragéo - FALTA|

Conclusao dos Processos de Intercambio Entrada_Meatricula de alunos
estrangeiros - FALTA

Transferéncia de Curriculo de todos os alunos do curso por
processamento no Lyceum_Banco de Dados - FALTA

Transferéncia de Curriculo por Processo SGD - FALTA

Processo de Codificagéo de Disciplina Optativa - FALTA
, Antes e Apds D

Controle do acesso para d

aluno - FALTA

Controle do acesso para Matricula_Durante e Apos Matricula
Semestral - FALTA

Corregéio dos Aproveitamentos de Estudos dos alunos que irdo colar
grau - FALTA

Criagao do Grupo de Optativas - FALTA

Gerencia de Acompanhamento
Cursos Regulares




{ Planejamento e acompanhamento da criagdo de Turmas no Lyceum‘

Criagao do Grupo de Optativas - FALTA )

‘ Acompanhar o processo de Matricula no periodo de oferta especia\‘

Corregéo dos Aproveitamentos de Estudos dos alunos que irdo colar
grau - FALTA

\ : { Planejamento e acompanhamento da criagdo de Turmas no Lyceum‘

Controle do acesso para Matricula_Durante e Apds Matricula

Acompanhar o Processamento de Matricula Automatica no periodo de

Semestral - FALTA
‘ I\ /| oferta regular dos alunos periodozados
Controle do acesso para Trancamento_Antes e Ap6s Desligamento de \ / / . N
i aluno - FALTA | \ \ 7 { Acompanhar os Ajustes de Matricula Online no periodo de oferta regula‘

Acompanhar as Solicitagdes de Matricula nos Ajustes de Matricula
/| Online no periodo regular e os possiveis problemas da rede e banco de
dados da UEA

‘ Processo de Codificagéo de Disciplina Optativa - FALTA |

\
\
N

‘ Transferéncia de Curriculo por Processo SGD - FALTA}

Levantamento de alunos para desligamento por abandono das
yZ atividades escolares

Transferéncia de Curriculo de todos os alunos do curso por
processamento no Lyceum_Banco de Dados - FALTA

{ ) N

Reativagdo ou Reintegragéo de Matricula Institucional em Cadastro
Discente

Conclusao dos Processos de Intercambio Entrada_Matricula de alunos
estrangeiros - FALTA

‘ Codificagdo dos componentes curriculares no Lyceum ‘

Enviar o Relatério do Ranking de Vagas e de Alunos aos
Coordenadores e Secretarios para alteragéo - FALTA

— { Acompanhar e Retificar os Ajustes na Matriz Curricular ‘

—

Cumprimento de Decisao Judicial enviado pela }» o 0 - \
Gerencia de Acompanhamento Cursos —{ Cadastro de Docente Voluntario e Bolsista no Sistema Lyceum ‘

PJ_Reativagdo_Matricula_Desligamento e outros - FALTA
) Regulares

4

{ Conferéncia e atualizagdo dos cédigos dos componentes curriculares

Conclusédo dos Processos de Intercambio Saida_Alteragdo da
Situagéo do aluno - FALTA

™~ ‘ Reopgéo de Turno - FALTA |

‘ Conclusao dos Processos de Complemento de Habilitagdo - FALTA

\{ Processo de Ajustes na Matriz Curricular _Quebra de Pré-Requisito e

Atender Coordenagdes_Secretarios Académicos por telefone e e-mail Equivaléncia - FALTA

para orientar ou resolver duvidas sobre procedimentos - FALTA

\{ Processo de Transferéncia Ex-Officio (ENTRADA) e Facultativa‘

Estar atualizado nas Resolugdes ou qualquer outros documento da
UEA para agregar conhecimento - FALTA

{ Processo Langamento e Corregdo de Notas no Historico - FALTA ‘

Realizar estudos no Lyceum para otimizar o trabalho da SAG e
Secretarias de Unidades e Centros - FALTA

Transferéncia de Localidade ‘

Novo levantamento de turmas ativas no semestre para verifica

pendéncias do PIT - FALTA / { Aproveitamento de Estudos - FALTA\‘

Relatério da quantidade de alunos na Matricula
Automatica_Ajustes_Nao Matriculados - FALTA

\‘, Processo Corregao Frequencia no Histérico - FALTA |

| Proocesso de Incluséo de Disciplina no Grupo de Optativas - FALTA

Acompanhar os procedimentos e solicitagées no Recurso |/

Administrativo Online - FALTA \
\ ) | Informagdes Expedidas a PJ - FALTA

Controle do acesso para Criagdo de Turmas_Antes e Apés Matricula -
FALTA

Reunido e Treinamento dos Secretarios Academicos_Capital_Interior -
FALTA




/ Geréncia de Expedicéo | FALTA DESCREVER AS ATIVIDADES

FALTA DESCREVER AS ATIVIDADES | Protocolo SAG / \ Geréncia de Admisséao ] Rever todo processo de atividade




