ATIVIDADES MAPEADAS

_—

Gabinete PROPLAN

\¥>

Procedimento Operacional do

Gabinete

1 Rotina de Trabalho do Gabinete

Servigo de Protocolo

1 Recepcao e Expedicao de Documentos




Alteragao/Criag&o de Unidade Organizacional ¢ { Estruturagao Organizaciona\]c—\

Elaboragéo de Normas de Procedimentos

[ATIVIDADES MAPEADAS ]

Revisao e Atualizagdo de Normas de Procedimentos

Publicagéo de Procedimentos

' Normatizagao ln—/

Coordenadoria de
Desenvolvimento e
Modernizagao

/—*[ Produtividade Académica } | Cratificagéo de Produtividade Académica

Preparar Ambiente

Mapear Processos - Modelo AS-IS

\’[ Modelagem de Processos de Negdcios }

Redesenhar Processos - Modelo TO-BE

Implementar e Implanta

Monitorar




[ATIVIDADES MAPEADAS ]

Elaboragdo UEA em Numeros (Evolutivo e Anual)

Elaboragao do Relatério de Gestéo (Prestagao de Contas ao TCE/AM) Prestacéo de Informagdes Institucionais ]' Manutengdo do Sistema de Informagdes Governamentais do

= = L Amazonas (e-SIGA)
Elaboracéo e manutengéo dos indicadores de desempenho UEA Prestacio de Contas
(Graduagao, Pds-Graduagao, Pesquisa, Extensao, dentre outros) ¢

Elaboragéo do Relatério de Atividades (A¢do Governamental)

. Elaboragéo da Projecéo e Planejamento Orgamentario Anual
Coordenadoria de Programag&o Orgamentaria ]- [ = —
PIanejamento Institucional Acompanhamento da execugdo orgcamentaria UEA

Elaboragéo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) - [ Planeiamento Estratégico
2017/2021 | . g

Avaliagao do PPA - Programa Educagéo Superior no Sistema SPLAM

Revisédo do PPA - Programa Educagéo Superior no Sistema SPLAM

Planejamento Operacional }

Monitoramento do PPA - Programa Educag&o Superior no Sistema
SPLAM




Autorizagdo para abertura de Processo Seletivo

Simplificado - Docente
(ATIviDADES MAPEADAS |
Realizacdo de Processo Seletivo Simplificado - Docente
- s ifi _ Contratacdo de Docentes Temporarios - PSS
Abertura e encerramento do PIT e do RIT /-[ Processo Seletivo Simplificado - Docente ] g p
{ Plano Individual de Trabalho - PIT Renovagéo de Contrato Temporario
Andlise da Carga horaria docente l .
Coordenadoria de Contratagdo Emergencial
Acqmeanhan:'ent_o € Contratacédo de Professor Visitante
o ) Avaliacao Institucional
Avaliacédo dos Docentes pelos Discente

Avaliacdo de Desempenho do Docente - =
Autoavaliagio Docente l { \\—-[Avaliagéo Jo Cureos } I Avaliagédo dos Cursos de Graduagéo

Elaboragao do Relatério de Avaliagéo - CEE




[ATIVIDADES MAPEADAS ]

Integrag@o de Pessoal [ Recepgao de Novos Servidores

Elaboragéo do Plano de Desenvolvimento de Pessoal

Levantamento de Necessidade de Treinamento

[ Treinamento e Desenvolvimento

Treinamento de Pessoal

Avaliagéo e Controle

Arquivo na pasta do servidor

Arquivo na caixa { Gerenciamento de Arquivo

Arquivo de frequéncia

Servidor e Chefia J [Avaliag:éo de Desempenho

Pesquisa de Clima Organizacional -1 Clima Organizacional

Programagcéo de Férias

Afastamento de Docente

Prorrogagéo de Férias

[ Concesséo de Férias }\

Coordenadoria de Recursos

Cancelamento de Férias Humanos

Promogao Horizontal de Professor

Promogéo Vertical de Professor

[ Promogao/progressao de Pessoal
Promocao Horizontal de Téc. Administrativo

Promogao Vertical de Téc.Administrativo

Relotagao de Servidor

Movimentagéo de Pessoal

[ Gestao do Quadro de Pessoal

Frequéncia

Disposicao de Servidor de Outro Orgéo

Aposentadoria Docente

Previdéncia Social

Aposentadoria Técncio Administrativo l

Pagamento de Pessoal Capital

Pagamento de Pessoal Interior

Adicional Noturno
—_— [ Remuneragao Salarial
Consignacgao em folha de pagamento

Promogao/progressao de Pessoal

Penséo Alimenticia

Afastamento para Capacitagdo ] I

Afastamento de Técnico Administrativo

Folga pela Justica Eleitoral

Afastamento para Mandato Eletivo

Licenga Paternidade

Concesséo de licengas e afastamentos ]

Licenca Médica

Licenca Maternidade

Licenga para Tratamento de Interesse Particular

Licenga Especial

Aumento de Carga Horaria Docente

Jornada de Trabalho

I Redugéao de Carga Horaria Docente

Docente

Estagio Probatorio
I Tecnico Administrativo

Instauragéo de processo administrativo

} 1 Tramitag&o de procedimentos disciplinares

Contratagao de Professor Temporario ]

Contratagao de Professor Substituto - PSS

Contratagao de Professor Visitante

Contratagéo de Professor Colaborador (Emergencial)

Renovagéo de Contrato de Professor Temporario

Distrato de Contrato Temporario a pedido

Distrato de Contrato Temporario por conveniéncia administrativa

Nomeagéo para Professor

Nomeagéo para Técnico Administrativo

Nomeacéo/Designagéo ]

Nomeacéo para Comissionado

Designagéo para fungéo gratificada (FG)

Desligamento de Servidor Efetivo

Desligamento de Pessoal ]

Desligamento de Servidor Comissionado

Dispensa de Fungdo Gratificada (FG)
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Comissao Geral de Concurso

\—'

Concurso Publico

Concurso publico para a carreira do magistério superior da UEA

Concurso publico para provimento de cargos de técnico e
administrativo da UEA

Concurso Vestibular

Concurso Vestibular para ingresso nos cursos de
graduacgao da UEA

Concurso SIS para ingresso nos cursos de graduagao da UEA

Processo seletivo para ocupagao de vagas
remanescentes e ociosas em cursos de graduagao da
UEA




