ATIVIDADES MAPEADAS

/

Gabinete PROPESP

T~

Procedimento Operacional do
Gabinete

"1 Rotina de Trabalho do Gabinete

Servico de Protocolo } 1 Recepcao e Expedicdo de Documentos




[ATIVIDADES MAPEADAS ]

Solicitagdo de Passagem [Solicitagéo de Passagem

Solicitagdo de Compras ¢ { Solicitagdo de Compras

Prestagao de Contas g { Prestagédo de Contas

Pagamentos Secretario CLT { Solicitagdo de Pagamento de Secretario CLT

Pagamentos Professor Convidado [Solicitagéo de Pagamento de Professor Convidado

Pagamento Bolsistas ¢ { Solicitagdo de Pagamento de Professor Bolsista

Elaboracéo de Relatério de Cumprimento do Objeto l [ Elaboragdo de Relatério de Cumprimento do Objeto

Criagao de Curso | [ Proposta de Criacédo de Curso Novo

Andlise de Edital de Selegao | [Anélise de Edital de Processo Seletivo

Criag@o de Curso - Lyceum {Criagéo de curso no sistema académico

\

Afastamento de Docentes l {Afastamento de docentes para qualificagéo /

Criagao a Alteragao da Grade Curricular de curso } 1 Alteragéo de curriculo
Relatério Final 1 Analise de Relatério Final
Relatério Pedagoégico Parcial ] | Analise de Relatério Parcial
Criagao de Curriculo de curso no sistema académico } | Criagéo de Curriculo
Criagao de Disciplinas de curso no sistema académico ] 1 Criacéo de Disciplina - Lyceum
Proposta de Abertura de Turma ] 1 Abertura de Turma

Coordenadoria de Pés-
Graduacao

Analise de Planilha Financeira ] 1 Analise de Planilha Financeira

Atualizagdo das informagdes dos cursos no Portal da UEA l [Atualizagéo das informagdes dos cursos no Portal da UEA

Elaboragéao de Plano de Trabalho ] 1 Elaboragao de Plano de Trabalho
;‘::qzzztigri (;ltrtsrg gfgg(s)pecializagéo através de parceria . Proposta de Parceria
Solicitagdo de Pagamento de Coordenador de curso } 1 Pagamento Coordenador de Curso
Solicitagdo de Diarias } | Diarias
Remanejamento de Rubrica ] 1 Remanejamento de Rubrica




PAIC/FAPEAM

PIBIC, PIBIC-Af e PIBITI/CNPq

PBICT (Bolsa UEA de ICT)

[ Acompanhamento de pagamento das bolsas

(ATivipaDES MAPEADAS |

Disponibilizar formularios, tutoriais e certificados no site ¢ [ Disponibilizagdo de Arquivos no Site '\

Download dos resumos, formatagédo e envio do mesmo para indexagéo e publicagdo apés obter o ISSBN

Certificados solicitados dentro do periodo padréo

Certificados solicitados fora do periodo padrao l

Emissé&o de Certificado

Declaragao para comprovar desenvolvimento de projeto em andamento ou conluido |

Selegao de projeto de iniciagéo cientifica ] L Langamento do Edital

PAIC/FAPEAM
PIBIC, PIBIC-Af e PIBITI/CNPq

Implementacéo de Bolsa / Projetos I

f | Elaboragao dos Anais |'—

Coordenadoria de Pesquisa

Emisséo de declaragdo

PBICT (Bolsa UEA de ICT)

Voluntéarios da IC

Relatério mensal
Relatério parcial e final

Frequéncia

Acompanhamento dos projetos ] Substituigao

Cancelamento

Levantamento de dados, pendéncias, dados para contato

Reunides técnicas com membros do comité e/ou coordenagao local




[ATIVI DADES MAPEADAS ]

Proposta de SolugGes de Melhoria das publicages da UEA g { Melhoria das publicagbes da UEA Formalizagéo de convénios e/ou termos de cooperagéo } 1 Pesquisas Cientificas
Publicagdes de artigos cientificos i itucionai izacs i itucionai
% ¢ { Levantamento sobre o status das publicages da UEA Projetos Institucionais } | Formalizagéo de Projetos Institucionais
Publicagao de livros l
PROAP e PRO-EQUIPAMENTOS (CAPES)

. N Formalizagdo de Convénios }
Internacionalizagéo I
i Coordenadoria de Projetos SINCOV

Convénios com Instituicdes de Ensino Superior [Avalia(;éo de Processos Institucionais

Camara de Pesquisa e Pés-Graduagéo

Produtividade Académica } 1 Estatistica sobre empenho em pesquisa
Coordenacao de Projetos Institucionais | {Gerenciamento de Projetos / - - . ~ . . .
Chamadas Internacionais ]- 1 Divulgagéo de chamadas internacionais
Infraestrutura laboratorial — - -
{ Busca por Editais de Fomento a Pesquisa Tradugéo de textos em inglés } 1 Manutencéo e alimentacéo das paginas de pdés-graduagéo

Pesquisa pura e aplicada l




