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1 Recepgao e Expedicao de Documentos




Celebragao de Termo de Convénio de Saida de Recurso - UEA
Concedente

Celebragao de Termo de Convénio de Entrada de Recurso - UEA
Recebendo Recurso

Alteragao e Ajustes - Remanejamento de Rubrica de Convénios de
Entrada

Alteragao e Ajustes - Remanejamento de Rubrica de Convénios de
Saida

Celebragéo de Termo de Convénio da Outra Participe (Sem Repasse
de Recurso)

Celebragao de Convénios Internacionais

Aditivo de Prazo - Prorrogagéo de Oficio - Convénios de Saide

Aditivo de Prazo - Prorrogagéo de Termo de Convénios da UEA

Aditivos de Convénios -Termo Elaborado por Outra Participe - Sem
Repasse de Recurso

Aditivos de Convénios - Prorrogagéo de Prazo, Projeto Especifico e
Alteracdes de Clausulas

ATIVIDADES MAPEADAS

Coordenadoria de
Administracao

Convénios

Celebragéo de Contrato por Dispensa de Licitagéo

Celebragéo de Contrato por Inexigibilidade de Licitagdo

Celebragéo de Contrato por Dispensa de Licitagdo, com Fulcro no Art.
24 da Lei 8.666/93 (Emergencial)

Celebragao de Contrato por Adesao a Ata de Registro de Prego

Celebragao de Termo Aditivo de Prazo e de Repactuagao

Celebragéo de Termo Aditivo de Contrato - Prorrogagédo Somente de
Prazo

Ata de Registro de Preco e Aditivo de Contratos

Compra de Ata Externa

Dispensa de Licitagdo

Inexigibilidade de Licitagéo

Compras

Pregéo Eletronico e Presencial

Planejamento de Compras

Aditivos de Contratos

Agente de Compras

Atestado de Capacidade Técnica




Concessao de Adiantamento de Suprimento de Fundo

Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos

Conciliagdo Bancaria

Revisado de célculo ou Reajuste de Contrato

Prestacéo de Contas de Convénios SICONV

Prestacao de Contas de Destaque Orgamentario

Prestacdo de Contas de Convénios Manuais (SIAFI)

Prestacdo de Contas Anual da Universidade (Balango Patrimonial)

Doagdes - Incorporagédo e desincorporagdo de Bem Patrimonial

Controle de Bens Movéis

Controle de Pagamento de Termo de Permisséo de Uso

Emissao de Certidao Negativa de Débitos Municipais

Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais

Notificagdo de Balango

Controle de Arquivo de Processos de Pagamento

Emissao da Certificagdo Digital da UEA

Emisséo de Guia de Recolhimento do ISS

Pagamento de Adiantamentos

CESIT
CESP
NESMAU
Destaque FES

Pagamento de Contas Publica - Agua e Esgoto

Bradesco
= Pagamento de Aquisi¢éo de Material

Siconv

Convénios Manuais e Outros

Convénios Manuais e Outros

Sistema gPag
Pagamento de Bolsas

= . |
Relagdo Encaminhada ao Banco J

Energia, Agua, Internet e Telefonia

Auxilio Transporte
Correios

Estagiarios Pagamento de Contratos

Outros - Bradesco
Outros - SICONV

Convénios Manuais e Outros Acordos

Pagamento de Decisdo Judicial

Bradesco

————— Pagamento de Diarias
SICONV J

Pagamento de Folha de Pessoal

Pagamento de Folha Manual

Pagamento de Licenciamento de Veiculos

Destaque FES
Bradesco

Pagamento de Prestacéo de Servigo sem Contrato
SICONV

Contabilidade

Execugao Financeira
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/—-[ Execugao Orgamentaria }

Coordenadoria de Contabilidade,
Orgamento e Finangas

Bloqueio
Contratos Continuos Licitagao
1 Execucao
Convénios de Saida Repasse
Bloqueio
Aquisi¢@o de Material de Consumo e Permanente
1 Execucao

Suprimento de Fundos - Concessao de Adiantamentos

Bolsa auxilio a estudantes

Prestacéo de Servigos Pessoa Fisica

Folha Mensal - Pessoal

Folha de Pagamento -

1 Folha de Pagamento por Indenizagao

Diarias de Servidores

Destaque Orgamentario Concedido

Bloqueio
Destaque Orgamentario Recebido Licitagdo

( =
1 Execugao

Mudanga de Titulagdo e Promogéo Vertical

Promogao Horizontal

Reconhecimento de Divida de Exercicio Anterior

Estagio Probatoério e Alteragdo de Carga Horaria

Contratagdo Emergencial e Contratagéo Temporaria

Elaboragéo
Convénios Federais

—
1 Cadastro
Ata de Registro de Pregos

Nomeacao e Exoneragéo de Pessoal

Pro-labore

Bolsa Professor

Decisado Judicial

Abertura de Edital de Concurso para Professor Temporario

Outros Servigos de Terceiro - Pessoa Fisica

Devolugao de Convénio
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Abertura de Processo

Recebimento de Processo e Documentos (Unidades da Capital)

Recebimento de Processo e Documentos (Unidades do Interior

Recebimento de Documentos via Guiché de Protocolc

Recebimento de Processos e Documentos dos setores da Reitoria Desmembramento de Processo Constituido
Recebimento de Processos e Documentos das Unidades Capital e Protocolo Expedicdo de Documentos e Processos via Correios
Interior

Recebimento de Documentos via Correios

Coordenadoria de
Documentacao e Arquivo

Classificagdo da Documentagao Recebimento de Documentos e Processos para Arquivamentc

Ordenagéo de Documentos

Expedicdo de Documentos via Malote (Unidades e Externos’

Arquivamento de Processos e Documentos

Arquivo Central Juntada por Anexagao de Processo a Processo

Empréstimo de Processos e Documentos Encerramento e Abertura de Volume de Processc

Verificagéo de Informagao

Desarquivamento de Documentos

Aplicacado de Tabela de Temporalidade

Eliminagédo de Documentos




Planejamento de Aquisicdo de Material de Consumo

Necessidade de Suprimento

Atendimento a Requisicdo de Materiais }

Controle do Recebimento Armazenamento e Distribuicdo Recebimento de Materiais

Inventario Anual

Gestéo do Estoque
Controle de Estoque
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Coordenadoria de Material e

Patriménio
| Material I—/

Recebimento de Bens Permanentes

Recebimento e Cadastro de Bens Permanentes por Aquisigao

Aceitacdo Bens Permanentes

Transferéncia de Bens Permanentes

Regularizagéo de Bens Permanentes

Recebimento e Cadastro de Bens Permanentes por Doagdo

Transferéncia com movimentagao

Transferéncia sem movimentagao

Empréstimo

Manutengao

Recolhimento

Inventario de Ativos

Controle de Bens Permanentes

Reavaliagdo

Redugéo ao Valor Recuperavel

Calculo da Depreciagdo

Desfazimento de Bens Permanentes

Desfazimento por Doagéo

Desfazimento por Inutilidade

Desfazimento por extravio, furto, roubo ou sinistro

Desfazimento por avaria

Desfazimento por indevida incorporagdo




