PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO PROPLAN 1

ATIVIDADE | Folga pela Justica Eleitoral

1. OBJETIVO

O servidor convocado para trabalhar durante as elei¢cdes tem o direito a folga pelo periodo
correspondente ao dobro de dias que tenha ficado a disposi¢cao da Justica Eleitoral.

2. PRAZO/FREQUENCIA

Sob demanda.

3. RECURSOS TECNOLOGICOS

e Computador, impressora e internet.
e Formulario especifico

4. LEGISLACAO
Lei n® 9.504/1997, artigo 98.

5. DESCRICAO

ELEMENTOS DO PROCESSO

SOLICITANTE PRODUTO CLIENTE
Servidor convocado Autorizagao de folga Servidor

EXECUTOR ACAO

Preenche o Requerimento de solicitacdo de folga em
formulario padréo do CRH;

SERVIDOR Anexa Declaracéo da Justica Eleitoral,

Colhe assinatura de autorizagcdo do chefe imediato e
encaminha a PROPLAN-CRH;

CHEFIA IMEDIATA Autoriza a folga, assinando Requerimento;

PROPLAN-GAB Da ciéncia e encaminha a PROPLAN-CRH.

PROPLAN-CRH Recebe reque\rlmenAto, registras nos c.ontroles internos, assina
e encaminha a Geréncia responsavel;

Registra as folgas em suas planilhas de controle interno e nos
registros funcionais do servidor.
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7. CONTROLE DE REVISAO
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